
 
 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด กลุมอํานวยการ งานพัสดุ โทรศัพท  ๐-๓๙๕๑-๐๗๔๒ 

ที่  ศธ ๐๒๗๑/-        วันที่  27 มีนาคม 2567 

เรื่อง  รายงานขอซื้อ/ขอจาง 

เรียน  ศึกษาธิการจังหวัดตราด 

            ดวย สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผล มีความประสงคขอจัดซื้อ
วัสดุสํานักงาน จํานวน 3 รายการ ซึ่งมีรายละเอียด ดังตอไปนี ้

  ๑. เหตุผลและความจําเปนทีต่องซื้อ/จาง 
        เพ่ือใชในการอบรมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาศักยภาพเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานเด็กปฐมวัย
เก่ียวกับการนําเขาขอมูลในฐานระบบสารสนเทศพัฒนาเด็กปฐมวัยตามมาตรฐานชาต ิ

  ๒. รายละเอียดของที่จะซือ้/จาง  
      รายละเอียดตามบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง ดังแนบ 

  ๓. ราคากลางของทางราชการเปนเงิน 212.00 บาท (สองรอยสิบสองบาทถวน) 

  ๔. วงเงินที่จะขอซื้อ/จาง 
        เงินงบประมาณสํานักงานศึกษาธกิารตราด จํานวน 212.00 บาท (สองรอยสิบสองบาทถวน) 

๕. กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุ  
    กําหนดเวลาการสงมอบพัสดุ หรืองานแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน นับถัดจากวนัที่ไดรับใบสั่งซื้อสั่งจาง 

  ๖. วิธีที่จะซื้อ/จาง และเหตุผลที่ตองซื้อ/จาง 
      ดําเนินการดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖(๒) (ข) ขอ ๒๘(๓) การจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิต 
จําหนาย กอสราง หรือใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามที่กําหนด                   
ในกฎกระทรวง 

  ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
    การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 

  ๘. การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ  
      ขออนุมัติใหแตงตั้ง นางอภิญญา  สุวรรณทรัพย ตําแหนงศึกษานิเทศกชํานาญการ 
เปนผูตรวจรับพัสดุ โดยมีอํานาจหนาที่ตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามเงื่อนไขหรือขอตกลงนั้น 

   

 

          ...../จึงเรียนมา 

 

 

 

 

 



 

 

- ๒ - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติใหดําเนินการ ตามรายละเอียดใน

รายงานขอซื้อดังกลาวขางตน 

 

             (นางสาวพลอยรุง  ขวัญดี) 

                                                                        เจาหนาที่ 

 

เรียน     ศึกษาธิการจังหวัดตราด 

      - การซื้อ/การจางครั้งนี้เปนไปตามระเบียบฯ 

และอํานาจที่ไดรับ จึงเห็นควรอนุมัติ 

 

 

         (นางสาววันทนา  อิ่มอุไร) 

            หัวหนาเจาหนาที ่

                                                                                  - อนุมัติ 

 

                                 

                                                                        (นางฐิติมา  เรงประเสริฐ) 

                                                                         ศึกษาธิการจังหวัดตราด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด กลุมอํานวยการ งานพัสดุ  โทรศพัท  ๐-๓๙๕๑-๐๗๔๒ 

ที่  ศธ ๐๒๗๑/-             วันที ่ 27  มีนาคม 2567 

เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/จาง 

เรียน  ศึกษาธิการจงัหวัดตราด      

             ขอรายงานผลการพิจารณาซื้อวัสดุสํานักงาน เพ่ือใชในการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพเจาหนาที่

ผูปฏิบัติงานดานเด็กปฐมวัยเกี่ยวกับการนําเขาขอมูลในฐานระบบสารสนเทศพัฒนาเด็กปฐมวัยตามมาตรฐานชาติ โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง ดังนี้ 

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาท่ีตกลงซื้อหรือ
จาง* 

   วัสดุสํานักงาน จํานวน  
   3 รายการ 

บริษัท ซี.เอ็น.ตราด สเตชั่นเนอรี่ 
จํากัด 

212.0๐ 212.0๐

รวม 212.0๐
* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง เปนราคารวมภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอื่น คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอื่นๆ ทั้งปวง 

โดยเกณฑการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 

               สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด พิจารณาแลว เห็นสมควรจัดซื้อจากผูเสนอราคาดังกลาว 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งซื้อสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 

                                                                         

                                                                             (นางสาวพลอยรุง  ขวัญดี) 

                                                                                          เจาหนาที่ 

เรียน     ศึกษาธิการจังหวัดตราด 

      - การซื้อ/การจางครั้งนี้เปนไปตามระเบียบฯ 

และอํานาจที่ไดรับ จึงเห็นควรอนุมัติ 

 

 

        (นางสาววันทนา  อิ่มอุไร) 

            หัวหนาเจาหนาที ่                             

 

 

 

 

 

 

                  - อนุมัต ิ

 

  (นางฐิติมา  เรงประเสริฐ) 
             ศึกษาธิการจังหวัดตราด 
 



 

 

 

 

 
ประกาศสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด 

เรื่อง ประกาศผูชนะการเสนอราคา ซื้อวัสดุสํานักงาน จํานวน ๔๔ รายการ เพื่อใชในการดําเนินโครงการ 

Innovation For Thai Education (IFTE) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที่ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด ไดมีโครงการ ซื้อวัสดุสํานักงาน จํานวน ๔๔ รายการ เพ่ือใชใน

การดําเนินโครงการ Innovation For Thai Education (IFTE) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 

               วัสดุสิ้นเปลืองคลังสินคา จํานวน ๑ งาน ผูไดรับการคดัเลือก ไดแก รานบูรณะพาณิชย (ขายปลีก) โดย

เสนอราคา เปนเงินทั้งสิ้น ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอื่น คาขนสง คาจด

ทะเบียน และคาใชจายอื่นๆ ทั้งปวง 

  

  

ประกาศ ณ วันที่  ๓ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 

 

               

               (นางฐิติมา  เรงประเสริฐ) 

                ศึกษาธิการจังหวัดตราด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 
ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจาง 

                                     วันที ่ 27  มีนาคม 2567 

     ตามใบสั่งซื้อสั่งจาง เลขที่ 44/๒๕๖๗ ลงวันที่ 27 มีนาคม ๒๕๖7 สํานักงานศึกษาธิการ
จังหวัดตราด ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ซี.เอ็น.ตราด สเตชั่นเนอรี่ จํากัด เพ่ือซื้อวัสดุสํานักงาน จํานวน 3 รายการ  
เพ่ือใชในการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานเด็กปฐมวัยเก่ียวกับการนําเขาขอมูล

ในฐานระบบสารสนเทศพัฒนาเด็กปฐมวัยตามมาตรฐานชาติ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น 212.00 บาท 
(สองรอยสิบสองบาทถวน) 
                ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฏ ดังนี ้
                            ๑. ผลการตรวจรับ 
                                   ถูกตอง 
                                          ครบถวนตามสัญญา 
                                          ไมครบถวนตามสัญญา 
                            ๒. คาปรับ 
                                          มีคาปรับ  
                                          ไมมีคาปรับ 
                            ๓. การเบิกจายเงิน 
                                เบิกจายเงิน เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น 212.00 บาท (สองรอยสิบสองบาทถวน) 
 
   
      (ลงชื่อ)                                  ผูตรวจรับพัสดุ  
                                                             (นางอภิญญา  สุวรรณทรัพย) 
 
   
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

แบบแสดงความบริสุทธิใ์จในการจัดซื้อจัดจางทุกวิธีของหนวยงาน 
ในการเปดเผยขอมูลความขัดแยงทางผลประโยชน 

ของหัวหนาเจาหนาที่ เจาหนาที่ และคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
จัดซื้อวัสดุสํานักงาน จํานวน 3 รายการ 

----------------------------------- 
 

ขาพเจา........นางสาววันทนา  อิ่มอุไร.............................. (หัวหนาเจาหนาที่) 

ขาพเจา........นางสาวพลอยรุง  ขวัญดี.............................       (เจาหนาที่) 

ขาพเจา.........นางอภิญญา  สวุรรณทรัพย.......................... (ผูตรวจรับพัสดุ) 

 ขอใหคํารับรองวาไมมีความเก่ียวของหรือมีสวนไดสวนเสียไมวาโดยตรงหรือโดยออม หรือผลประโยชนใดๆ 
ที่กอให เกิดความขัดแยงทางผลประโยชน กับผู ขาย ผู รับจาง ผู เสนองาน หรือผู ชนะประมูล หรือผูม ี
สวนเก่ียวของที่เขามามีนิติสัมพันธและวางตัวเปนกลางในการดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุ ปฏิบัติหนาที่ 
ดวยจิตสํานึก ดวยความโปรงใส สามารถใหมีผูเก่ียวของตรวจสอบไดทุกเวลามุงประโยชนสวนรวมเปนสําคัญ  

หากปรากฏวาเกิดความขัดแยงทางผลประโยชนระหวางขาพเจากับผูขาย ผูรับจาง ผูเสนองาน หรือ 
ผูชนะประมูล หรือผูมีสวนเกี่ยวของท่ีเขามามีนิติสัมพนัธ ขาพเจาจะรายงานใหทราบโดยทันท ี

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

หมายเหตุ  หากเพ่ิมเติมคณะกรรมการสามารถดําเนินการภายใตแบบแสดงความบริสุทธิ์ใจ ฯ 
 นี้ไดโดยอนุโลม 

 
 

ลงนาม ................................................................. 
(หัวหนาเจาหนาที่) 

ลงนาม ................................................................. 
(เจาหนาที่) 

ลงนาม ................................................................. 
(ผูตรวจรับพัสดุ) 



 
 
 
 
 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ กลุมอํานวยการ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด โทร. 039-510742 

ที ่ ศธ ๐๒๗๑/-             วันที ่ 27 มีนาคม 2567 

เรื่อง  รายงานผลการตรวจรับการจัดซื้อวัสดุสํานักงาน  

เรียน  ศึกษาธิการจังหวัดตราด  

ตามที่ งานพัสดุ กลุมอํานวยการ ดําเนินการจัดซื้อวัสดุสํานักงาน จํานวน 3 รายการ ตามใบสั่งซื้อเลขที ่

44/2567 ลงวันที ่27 มีนาคม ๒๕๖7 ซึ่งม ีบริษัท ซี.เอ็น.ตราด สเตชั่นเนอรี่ จํากัด เปนผูขาย ในราคาทั้งสิ้น 

212.00 บาท (สองรอยสิบสองบาทถวน)  ซึ่งผูขายไดดําเนินการแลวเสร็จตามสัญญาและไดสงมอบงาน/พัสดุ  

มีปริมาณและคุณภาพถูกตอง เม่ือวันที่ 27 มีนาคม ๒๕๖7 และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผูตรวจรับพัสดุ  

ไดตรวจรับพัสดุเรียบรอยแลว เมื่อวันที่ 27 มีนาคม 2567 นั้น 

เพ่ือใหการดําเนินการเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 16 จึงขอรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อ    

จัดจางพรอมทั้งหลักฐานประกอบ ตามรายการดงัตอไปนี้ 

1. รายงานขอซื้อขอจาง 
2. เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ 

ที่จะซื้อหรือจางหรือเชา และผลการพิจารณา (ถามี) 
3. ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนที่เก่ียวของ 
4. ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
5. บันทึกรายงานการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
6. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก 
7. สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมทั้งการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 
8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

                (นางสาวพลอยรุง  ขวัญดี) 
                         เจาหนาที่ 
 
         (นางสาววันทนา  อิ่มอุไร) 

   หัวหนาเจาหนาที ่
      

  

 

 

                  - อนุมัต ิ

 

  (นางฐิติมา  เรงประเสริฐ) 
             ศึกษาธิการจังหวัดตราด 
 



 

 

 

 

 

 

 

     บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดตราด กลุมอํานวยการ งานพัสดุ โทรศัพท  ๐-๓๙๕๑-๐๗๔๒ 
ที ่ ศธ ๐๒๗๑/-             วันที ่ 27  มีนาคม  2567 
เรื่อง  สงเอกสารเบิกเงิน 

เรียน  ศึกษาธิการจังหวัดตราด 

  งานพัสดุ  ขอสงเอกสารเพ่ือเบิกจายเงิน  ตามที่สํานักงานศึกษาธิการจั งหวัดตราด                                         
ไดดําเนินการจัดซื้อวัสดุสํานักงาน จํานวน 3 รายการ เพ่ือใชในการปฏิบัติราชการของสํานักงานศึกษาธิการ
จังหวัดตราด กับบริษัท ซี.เอ็น.ตราด สเตชั่นเนอรี่ จํากัด โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น 212.00 บาท 
(สองรอยสิบสองบาทถ วน) ซึ่ งได เป นราคารวมภาษี มูลคาเพิ่ มแล ว ตามใบสั่ งซื้ อ/สั่ งจ าง เลขท่ี  44/2567   
ลงวันท่ี 27  มีนาคม ๒๕๖7 นั้น 

  ผูตรวจรบัพัสดุไดตรวจรับพัสดุรายการดังกลาวแลว ปรากฏวาถูกตองครบถวน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรดมอบงานการเงิน ดําเนินการ         
เบิกจายเงินใหแกผูขาย/ผูรับจาง ตอไป 

                       
                (นางสาวพลอยรุง  ขวัญดี) 
                         เจาหนาที่ 

 

เรียน     ศึกษาธิการจังหวัดตราด 
   - การซื้อ/การจางครั้งนี้เปนไปตามระเบียบฯ 
และอํานาจที่ไดรับ จึงเห็นควรอนุมัติ 
 

 
 
         (นางสาววันทนา  อิ่มอุไร) 
             หัวหนาเจาหนาที่      

 
                   - อนุมัต ิ

 

  (นางฐิติมา  เรงประเสริฐ) 
             ศึกษาธิการจังหวัดตราด 
 



 


